Estado de Santa Catarina
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIGRINHOS

ANEXO I
ATRIBUIGOES DOS CARGOS/FUNGOES

- Auxiliar de Servigos Gerais:

- Zelar pela manutencéo das instalagdes, mobiliarios e equipamentos do Orgéo;

- Executar trabalhos bracais;

- Executar servigos de limpeza nas dependéncias internas e externas do Orgéo, jardins,
garagens e seus veiculos;

- Executar servicos auxiliares de limpeza, servicos e acondicionamento das pecas e
lubrificagdo das maquinas;

- Manter em condi¢cbes de funcionamento os equipamentos de protecdo contra incéndios
ou quaisquer outras relativas seguranca do Org&o;

- Executar servigos de copa, cozinha, com atendimento aos servidores e alunos;

- Receber, protocolar e entregar correspondéncia interna e externa;

- Requisitar material necessario aos servigos;

- Processar copia e encadernagao de documentos;

- Receber, orientar e encaminhar o publico, informando sobre localizacdo de pessoas ou
dependéncias do Orgao;

- Receber e transmitir mensagens;

- Encarregar-se da abertura e fechamento das dependéncias do Org3o;

- Encarregar-se da limpeza e polimento de veiculos e maquinas;

- Relatar as anormalidades verificadas;

- Executar servigos de borracharia em geral;

- Acompanhar o parque de maquinas e executar servigos auxiliares como: retirada de
materiais, auxilio em rogadas;

- Executar trabalhos utilizando equipamentos e utensilios, como: lava-jato, pulverizador,
engraxadeira, dentre outros;

- Auxiliar no atendimento de telefone e transmitir ligagoes;

- Auxiliar nos trabalhos de topografia, engenharia e outros servigos;

- Demonstrar interesse e cumprir as determinagdes superiores;

- Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do Org&o;

- Desincumbir-se de outras atividades que lhe forem cometidas pelo superlor hierarquico e
Chefe do Poder Executivo;

- Secretariar reunides ou sessodes, redigir e arquivar atas e outros documentos;

- Utilizar e zelar pela manutencéo e conservagéo, obrigatoriamente, os Equipamentos de
Protecao Individual, na forma da legislagao em vigor;

- Realizar com zelo e pericia os trabalhos que Ihe forem confiados;

- Desempenhar e cumprir as normas legais, em obediéncia a legislagdo em vigor.

- Operador:

- Providenciar a lavagao, o abastecimento e a lubrificagdo da maquina;

- Efetuar pequenos reparos na maquina sob sua responsabilidade;

- Operar maquinas como: Tratores de esteira, trator de pneus, com equipamentos como:
rolo compactador, perfuratriz, ensiladeira, carretdo, distribuidor de adubos liquidos e
sélidos, distribuidor de calcario, rocadeira e demais equipamentos acoplaveis,
motoniveladora, pa-carregadeira, retroescavadeira e similares;

Pagina1de 3

Av. Felipe Baczinski, 479 - Fone: (49) 3658-0068 - CEP: 89.875-000
Tigrinhos/SC - CNPJ: 01.566.620/0001-55 - www.tigrinhos.sc.gov.br



Estado de Santa Catarina
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIGRINHOS

- Comunicar ao chefe imediato a ocorréncia de irregularidades ou avarias com a maquina
sob sua responsabilidade;

- Proceder ao controle continuo de consumo de combustivel e manutencao em geral;

- Proceder ao mapeamento dos servigos executados, identificando o tipo de servigo, o
local e a carga horaria;

- Manter atualizada a sua carteira nacional de habilitacdo e a documentagdo da maquina;
- Efetuar os servigos determinados, registrando as ocorréncias;

- Executar outras tarefas afins;

— Realizar com zelo e pericia os trabalhos que Ihe forem confiados;

— Recolher a maquina de sua responsabilidade a garagem ou local destinado quando
concluida a jornada de trabalho, comunicando ao superior hierarquico qualquer defeito
porventura existente;

- Utilizar e zelar pela manutengao e conservagao, obrigatoriamente, os Equipamentos de
Protecéo Individual, na forma da legislagdo em vigor;

- Desincumbir-se de outras atividades que |lhe forem cometidas pelo superior hierarquico
ou Chefe do Poder Executivo;

- Desempenhar e cumprir as normas legais, em obediéncia a legislagdo em vigor.

- Médico:

Realizar atendimento ambulatorial;

Participar dos programas de atendimento a populagdo atingida por
calamidades publicas e em situacdo de vulnerabilidade social.;

Integrar-se com a execugao dos trabalhos de vacinagao e saneamento;

Participar da elaboragdo e execugdo dos programas de erradicagdo e controle de
endemias na area respecitiva;

Participar das atividades de apoio médico-sanitario das Unidades Sanitarias da Secretaria
de Saude;

Emitir laudos e pareceres, quando solicitado;

Participar de eventos que visem seu aprimoramento técnico-cientifico e que atendam os
interesses da institui¢ao;

Fornecer dados estatisticos de suas atividades;

Realizar atendimento relativo a aten¢do basica no domicilio, quando necessario;
Participacdo em atividades de planejamento institucional e reunides de equipe;

Realizar assisténcia integral (promogdo e protecdo da saude, prevengdo de
agravos, diagnostico, tratamento, reabilitagdo e manutencdo da saude) aos
individuos e familia em todas as fases da vida;

Prestar atendimento de Urgéncia e Emergéncia passiveis de tratamento a
niveis de Pronto Atendimento a pacientes tanto adultos como pediatricos em demanda
espontanea, cuja origem é variada e incerta, responsabilizando-se
integralmente pelo tratamento clinico dos mesmos;

Atender prioritariamente os pacientes de urgéncia e emergéncia identificados
de acordo com protocolo de acolhimento definidas pela Secretaria Municipal
de Saude, realizado pelo Enfermeiro;

Realizar consultas, exames clinicos, solicitar exames subsidiarios, analisar e interpretar
seus resultados, emitir diagndsticos, emitir atestado médico quando houver necessidade,
prescrever tratamentos, orientar os pacientes, aplicar recursos da medicina preventiva ou
curativa para promover, proteger e recuperar a saude do usuario;
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Encaminhar pacientes de risco ao servicos de maior complexidade para
tratamento e ou internagdo hospitalar (caso indicado), contatar como hospital
ou com a Central de Leitos do SUS, garantindo a continuidade da atencao
meédica ao paciente grave, até a sua recepgdo por outro meédico nos servigos
de wurgéncia ou na remocdo e transporte de pacientes criticos a nivel
intermunicipal, regional e estadual, prestar assisténcia direta aos pacientes
nas ambulancias, realizar atos médicos possiveis e necessarios, até a sua
recepcao por outro médico;

Fazer controle de qualidade do servico nos aspectos inerentes a sua profissao,
intensivista e de assisténcia pré-hospitalar.

Preencher os documentos inerentes a atividade de assisténcia pré-hospitalar a
atividade do médico, realizar registros adequados sobre os pacientes, em
fichas de atendimentos e prontuarios assim como, outros determinados pela
Secretaria Municipal de Saude;

Dar apoio a atendimentos de urgéncia nos eventos externos, de
responsabilidade da instituicdo; Zelar pela manutengdo e ordem dos
materiais, equipamentos e locais de trabalho; Executar outras tarefas
correlatas a sua area de competéncia; Participar das reunides necessarias ao
desenvolvimento técnico-cientifico da Unidade de Urgéncia e Emergéncia,
caso convocado; Obedecer ao Cédigo de Etica Médica.
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